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Degree Audit Tool Bar 

 
 

 Format:  This drop‐down box lists the different types of audits that are available.  The Student 

Information is the most used type of audit, but the Registration Checklist and Graduation Checklists are 

also useful options.  

o Graduation Checklist – Displays all requirements but without the advice. 

o Registration Checklist – Displays the unmet requirements with the advice on what fulfills them. 

 View:  If you want to view a different type of audit, select the option from the Format drop‐down and 

then click the “View” button. 

 Save as PDF:  Will allow you to either save or print the audit in its current format. 

 Process New:  This will run a new audit and apply information that was recently updated to the 

student’s declared degree program.  It is a good idea to click this button the first time you bring up the 

student’s information just to make sure everything is current.  Also, if you click the refresh button you 

will need to click the Process New button again.   

 Include Checkboxes:  These options are checked by default.  DegreeWorks will include any courses in 

which the student is currently enrolled as well as those for which they are pre‐registered as “In‐

progress” status (blue).  These courses will be included in the totals for each block.  If you would prefer 

to see ONLY what the student has completed simply uncheck the boxes and click Process New. 

 Class History:  Lists completed coursework, including transferred courses, by term. 

 

The Degree Audit – Student Information 

 

The Student Information is the typical display format.  It shows all the requirements and applies the courses 

the student has taken in the most advantageous manner.   

 

 Student Information Block:  Presents the basic student information, as well as all advisors assigned to 

the student in Banner.  The student’s name is hyperlinked so you can email them directly from this page.  

The overall GPA is extracted from Banner.  If a major, minor,  other program (or advisor) is not listed 

then the student has not declared that particular area.   

 



 Legend:  Displays an interpretation of the most commonly used symbols in the audit.  

 
 

 

 Requirement Blocks:  Presents all requirements for program completion and graduation for the 

student’s declared major, minor, and concentrations.     

o In the block header, the Academic Year (or catalog year), Credit information, and GPA 

information are displayed.  Each block header displays the GPA for the courses associated with 

that particular block (requirement).   

o Requirement Color coding: 

 GREEN with checkmark = Requirement completed 

 BLUE with single tilde = Requirement in‐progress  

 RED with empty box = Requirement still needed  
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